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Warszawa, dnia 25 stycznia 2018 r.
Nr sprawy: MCPS.S/PL/072-1/18

ZAPYTANIE OFERTOWE
w ramach zakupu dostaw, ustug lub robét budowlanych
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 30.000 EURO (bez VAT)

1. Zamawiajacy Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej zaprasza do zlozenia oferty na przedmiot
zamowienia:

Zapewnienie cateringu dla 50 os6b na spotkanie dotyczgce przedstawienia szczegoétowych informacii
o otwartym konkursie ofert w zakresie polityki senioralnej.

2. Termin realizacji zamoéwienia:

12 lutego 2018 r., zgodnie z ponizszym harmonogramem:

Harmonogram spotkania:
10:00-10:30 Rejestracja uczestnikéw (30 min.)
10:30-10:40 Powitanie gosci, stowo wstepne (10 min.)
10:40-10:50 Prezentacja zatozen polityki senioralnej w 2018 r. (10 min)
10:50-11:05 Prezentacja KWP Radom (15 min.)
11:05-11:35 Przerwa kawowa (30 min.)
11:35-13:35 Prezentacja konkursu ofert dla organizacji pozarzadowych
w zakresie polityki senioralnej (120 min.)
13:35-14:20 Obiad (45 min.)

3. Zakres zamowienia:

Przedmiot zaméwienia realizowany bedzie w Mazowieckim Centrum Polityki Spotecznej (sala
konferencyjna), ul. Nowogrodzka 62A, 02-002 Warszawa. Miejsce podania cateringu bedzie sie
znajdowaé w pomieszczeniu bezposrednio sgsiadujgcym z salg, w ktérej bedzie sie odbywacé spotkanie.
Zaleca sig, by przed realizacjg ustugi Oferent zwizytowat miejsce przedmiotu zapytania ofertowego.

W ramach ustugi Oferent zapewni dla uczestnikow spotkania:

1) serwis kawowy do dyspozycji uczestnikow podawany non-stop podczas trwania spotkania,
skladajgcy sie z kawy (ekspres), herbaty kopertowanej (czarna, zielona, owocowa), mleka
(co najmniej 2% tluszczu), cytryny do herbaty pokrojonej w plastry, cukru, wody butelkowanej
(500 ml) gazowanej i niegazowanej w ilosci 2 szt. przypadajgcych na osobe, ciasta porcjowanego
(minimum trzy rodzaje, min. 200 g/os.) oraz drobno pokrojonych owocéw (min. 3 rodzaje);
2) obiad — ekspozycja w formie bufetu szwedzkiego:
= jedna zupa (min. 300 ml/os.);
= jedno danie migsne (porcja miesa min. 100 g.);
= jedno danie rybne — filet (min. 100 g.);
= jedno danie wegetarianskie (min. 300 g.);
= co najmniej dwa rodzaje surowek;
= bukiet warzyw gotowanych (min. trzy rodzaje warzyw);
= ryz czarny lub biaty, kluski $lgskie do wyboru przez uczestnikéw spotkania (min. 250 g.);
3) catering dla wszystkich uczestnikdw spotkania podawany w zastawie ceramicznej, szkle,
ze sztuécami metalowymi oraz z serwetkami papierowymi, nakrycia stotéw w kolorze jasnym —
jednolitym;
4) min. 4 stoliki koktajlowe;
5) wyzywienie dla uczestnikow spotkania musi byé zapewnione w odpowiednich iloSciach,
gwarantujgcych wszystkim uczestnikom jednoczesne skorzystanie;
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6) ustuga cateringu obejmuje przygotowanie serwisu kawowego, obiadu, podanie ich, takze
sprzagtniecie i uporzadkowanie pomieszczeh, w ktérych podawany bedzie catering w trakcie oraz
po wykonanej ustudze;

7) minimum 2 osoby do obstugi cateringu dla uczestnikdéw spotkania;

8) przed terminem realizacji ustugi wymagana bedzie szczegétowa propozycja menu do akceptacji
przez Zamawiajgcego;

9) sSwiadczenie ustugi zywienia musi by¢ zgodne z przepisami ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r.
0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2015 r. poz. 594), ustuga powinna by¢
swiadczona wylgcznie przy uzyciu produkidow spetniajgcych normy, jakosci produktow
spozywczych; oferent powinien przestrzega¢ przepiséow sanitarno-epidemiologicznych, BHP
i p.poz. oraz wewnetrznych przepiséw obowigzujgcych w terenie $wiadczenia ustugi, a takze
we wlasnym zakresie i na wlasny koszt odebra¢ i zagospodarowaé odpady pokonsumpcyjne
powstate w trakcie $wiadczenia ustugi.

. Miejsce lub sposéb uzyskania informaciji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajacej szczegdétowe
wymogi dotyczace przedmiotu zamoéwienia:

Osobg upowazniong do udzielenia informaciji jest Piotr Lejzerowicz, tel. (22) 622 42 32 wew. 43, mail:
piotr.lejzerowicz@mcps.com.pl

. Kryteria oceny oferty:

Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej dokona wyboru oferty wg kryterium najnizszej ceny
— za najkorzystniejszg Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej uzna oferte z najnizszg cena.

. Oferta powinna zawierac¢:

Oferta powinna zawiera¢ cene (okreslong w PLN z VAT) oraz informacje zawarte w formularzu oferty
stanowigcym zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego. Oferent moze podac tylko jedng cene
(okreslong w PLN z VAT).

. Sposéb ztozenia oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, na formularzu oferty stanowigcym zatgcznik do niniejszego
zapytania ofertowego, w zamknietej kopercie z adnotacja:

.Zapytanie ofertowe nr sprawy MCPS.S/PL/072-1/18 do zamOwienia zapewnienia cateringu dla 50 osob
na spotkanie dotyczace przedstawienia szczegolowych informacji o otwartym konkursie ofert w zakresie
polityki senioralnej”

Kazdy oferent moze ztozy¢ jedng oferte w postepowaniu.

. Miejsce i termin ztozenia ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 2 lutego 2018 r., do godziny 12:00 pisemnie na adres: Mazowieckie
Centrum Polityki Spotecznej, 02-002 Warszawa, ul. Nowogrodzka 62A lub ztozy¢ osobiscie w siedzibie
Zamawiajgcego. W przypadku wysytki pocztowej za date ztozenia oferty uznaje sie date wplywu
do Mazowieckiego Centrum Polityki Spoteczne;.

. Wybér oferty:

Otwarcie ofert odbedzie sie 2 lutego 2018 r., o godzinie 13:00 w siedzibie Mazowieckiego Centrum
Polityki Spotecznej, ul. Nowogrodzka 62 A, Warszawa 02-002, VI pietro, sala konferencyjna.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej poinformuje wszystkich
Oferentéw biorgcych udziat w postepowaniu.

Oferent ktorego oferta zostanie uznana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez
Zamawiajgcego o miejscu i terminie zawarcia umowy. Niestawienie sie w wyznaczonym miejscu
i terminie upowaznionego przedstawiciela Oferenta moze zosta¢ potraktowane jako odstgpienie Oferenta
od zawarcia umowy. W tym przypadku Zamawiajgcy wybierze kolejnego Oferenta z rankingu punktowego
bez przeprowadzenia nowego postepowania.
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Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw zapytania
ofertowego lub jego uniewaznienia bez podania przyczyny. Informacje o uniewaznieniu postepowania
0 udzielenie zaméwienia, Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej, na ktérej zamieszczono
zapytanie ofertowe — w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert,
albo zawiadomi Oferentéw, ktorzy ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie
terminu sktadania ofert.

10. Inne:

Oferent pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu skfadania ofert.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatéw w postepowaniu.
Oferenci, ktérych oferty nie zostang wybrane nie mogag zgtaszaC Zzadnych roszczen wzgledem

Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej z tytutu otrzymania zaproszenia do udziatu w postepowaniu
oraz przygotowania i przestania swojej oferty.

Zatwierdzam:
p. o. Dyrektora

Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej
/-l Artur Pozorek

Zataczniki:
- formularz ofertowy
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