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Tematyka

Procedura zlecania zadan publicznych organizacjom pozarzadowym
Powiazanie konkurséw z budzetem 1 innymi uchwatami

Program wspolpracy, zadania roczne 1 wieloletnie

Elementy umowy realizacjt zadania

Obowiazki informacyjne dotyczace ochrony danych osobowych — przekazywanie

klauzuli informacyjnej RODO
Ogloszenie konkursowe — wkiad wlasny rzeczowy, osobowy 1 finansowy

Jakie wydatki mogg by¢ finansowane z dotacji

Zasady przekazywania dotacji: jednorazowy przelew 1 transze w ramach Zadania —
terminy przesunie¢cia miedzy pozycjami kosztorysu,

Zwigckszenie wkladu wlasnego i aneksy do umowy;

Kalkulacja budzetu oferty

Kto moze uczestniczy¢ w otwartym konkursie ofert;

Nowe kola gospodyn wiejskich a uczestnictwo w otwartym konkursie ofert

Nowe druki ofert — elementy formularza ofertowego;



Tematyka

Skladanie ofert w systemie Witkac.pl

Realizacja zadania zgodnie z harmonogramem

Obowiazki informacyjne organizacji korzystajacej z dotacji
Zmiany w drukach umoéw i sprawozdan;

Mate granty — nowe druki oferty i sprawozdania;
Regranting

Ponoszenie wydatkéw zgodnie z okresem realizacjt zadania;

Rozliczenie srodkow: dokumentowanie wkiadu wlasnego osobowego — przyklady
dokumentows;

Niewykorzystanie dotacji i wkladu wlasnego — zapisy umowy a rozliczenie
srodkows;

Prowadzenie dokumentacji ksiggowo-finansowej — dokumentowanie poniesionych
wydatkow, rozliczenie odsetek,

Zasady opisu faktur;

Sprawozdanie z realizacji zadania publicznego — rozliczenie srodkows;

Kwestie problemowe zwigzane a aspektami finansowo-ksiegowymi oferty



Tematyka

Wypelnianie czedci finansowej sprawozdania.

W jakich przypadkach nalezy rozwiaza¢ umowe — konsekwencje dla organizacji
realizujacej zadanie, zwroty dotacji — rodzaje, odsetki;

Kontrola realizacjt zadania publicznego — terminy,
Kto przeprowadza kontrole, zakres kontroli, dokumenty;
Rozliczenie dotacijt w jst,

Naruszenie dyscypliny finanséw publicznych a dotacje



Tematyka

Obowiazki informacyjne;

Ponoszenie wydatkéw zgodnie z okresem realizacyi;

Rozliczanie §rodkéw — przyktady rozliczania wkiadu osobowego;
Rozliczanie rezultatow — przyktady;

Jak postepowac w przypadku nieosiagniecia rezultatow;

Zapisy umowy a rozliczanie srodkéws;

Prowadzenie dokumentacji ksiegowo-finansowej, opisy faktur, odsetki;
Zwroty dotacjt 1 ich wyliczenie;

Sprawozdania z realizacji zadania;

Kontrola realizacjs;

Rozliczenie dotacji w jst, naruszenie dyscypliny finanséw publicznych a dotacje;
Mate granty;

Znowelizowane druki ofert, uméw i sprawozdan.



Podstawy prawne

Konstytucja RP

USTAWA 2z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnoSci pozytku

publicznego 1 o wolontariacie

USTAWA 2z dnia 15 wrzesnia 2017 r. o Narodowym Instytucie
Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

USTAWA z dnia 27 sterpnia 2009 r. o finansach publicznych

USTAWA 2z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych >>



Podstawy prawne

USTAWA z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach
USTAWA z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach

Rozporzadzenie Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert
i ramowych wzorow umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych
oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan

Rozporzadzenie Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie uproszczonego
wzoru oferty 1 uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacjt
zadania publicznego



Zlecenie zadania publicznego

ZADANIE PUBLICZNE

kazde dzialanie administracji, ktére realizuje
ona na podstawie ustaw:

- Swiadczenie ustug na rzecz mieszkancow 1 innych podmiotow
- wydawanie rozstrzygnie¢ indywidualnych

- tworzenie prawa w ramach przewidzianych upowaznien



Zlecenie zadania publicznego

USTAWA z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego 1 o wolontariacie

* Organy administracji publicznej prowadza dzialalno$¢ w sterze zadan
publicznych, we wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi
prowadzacymi, odpowiednio do terytorialnego zakresu dzialania
organéw administracjt publicznej, dziatalno$¢ pozytku publicznego
w zakresie odpowiadajacym zadaniom tych organow.




Zlecenie zadania publicznego

DZIARAILNOSC POZYTKU PUBLICZNEGO

* DuziatalnosScia pozytku publicznego jest dzialalno$¢ spolecznie

uzyteczna, prowadzona przez organizacje pozarzadowe w sferze
zadan publicznych okreslonych w ustawie.



Zlecenie zadania publicznego

Sfera zadan publicznych, obejmuje zadania w zakresie:

1) pomocy spolecznej, w tym pomocy rodzinom 1 osobom w trudnej sytuacji zyciowej
oraz wyrownywania szans tych rodzin i osob;

la) wspierania rodziny 1 systemu pleczy zastepczej;
1b) wudzielania nieodplatnej pomocy prawnej oraz zwigkszania s$wiadomosci

prawnej spoleczenstwa;

2) dzialalnosci na rzecz integracji 1 reintegracjt zawodowej 1 spolecznej osob
zagrozonych wykluczeniem spolecznym;

3) dziatalnosct charytatywnej;
4) podtrzymywania 1 upowszechniania tradycji narodowej, pielegnowania polskosci oraz

rozwoju §wiadomosci narodowej, obywatelskiej 1 kulturowej;

5) dziatalnos$ct na rzecz mniejszosct narodowych 1 etnicznych oraz jezyka regionalnego;
>>



Zlecenie zadania publicznego

5a) dziatalnosci na rzecz integracji cudzoziemcows;

6) ochrony 1 promocji zdrowia, w tym dzialalno$ci lecznicze] w rozumieniu ustawy
z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej;

7) dziatalno$ci na rzecz osob niepelnosprawnych;

8) promocji zatrudnienia i aktywizacji zawodowej 0s6b pozostajacych bez pracy
1 zagrozonych zwolnieniem z pracy;

9) dziatalnosci na rzecz réwnych praw kobiet 1 mezczyzn;
10) dziatalnos$ct na rzecz os6b w wieku emerytalnym;
11) dziatalnosci wspomagajacej rozwoéj gospodarczy, w tym rozwoj przedsiebiorczosci;

12) dziatalnosci wspomagajacej rozwoj techniki, wynalazczo$ct 1 innowacyjnosci oraz
rozpowszechnianie 1 wdrazanie nowych rozwiazan technicznych w praktyce
gospodarczej; >>



Zlecenie zadania publicznego

13) dziatalno$ct wspomagajacej rozwo] wspolnot 1 spotecznosci lokalnych;

14) nauki, szkolnictwa wyzszego, edukacji, oswiaty 1 wychowania;

15) dziatalnos$ct na rzecz dzieci 1 mlodziezy, w tym wypoczynku dzieci 1 mlodziezy;
16) kultury, sztuki, ochrony dobr kultury 1 dziedzictwa narodowego;

17) wspierania 1 upowszechniania kultury fizycznej;

18) ekologii 1 ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego;

19) turystyki 1 krajoznawstwa;

20) porzadku 1 bezpieczenistwa publicznego;

21) obronnosct panstwa 1 dziatalnosci Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;

22) upowszechniania 1 ochrony wolnosci 1 praw czlowieka oraz swobod obywatelskich,
a takze dzialan wspomagajacych rozwoj demokracis;

22a) udzielania nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego; >>



Zlecenie zadania publicznego

23) ratownictwa 1 ochrony ludnosct;

24) pomocy ofiarom katastrof, klesk zywiolowych, konfliktéw zbrojnych i1 wojen
w kraju 1 za granica;

25) upowszechniania 1 ochrony praw konsumentow;

206) dzialalno$ci na rzecz integracjt europejskiej oraz rozwijania kontaktéw 1 wspoipracy
mie¢dzy spoleczenstwami;

27) promociji 1 organizacji wolontariatu;
28) pomocy Polonii 1 Polakom za granica;
29) dziatalnosci na rzecz kombatantéw 1 osob represjonowanych;

29a) dzialalno$ct na rzecz weteranéw 1 weterandw poszkodowanych w rozumieniu
ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o weteranach dziatan poza granicami panstwa >>



Zlecenie zadania publicznego

30) promocji Rzeczypospolitej Polskiej za granica;

31) dzialalnosci na rzecz rodziny, macierzynstwa, rodzicielstwa, upowszechniania
1 ochrony praw dziecka;

32) przeciwdziatania uzaleznieniom 1 patologiom spolecznym;

32a) rewitalizaci;

33) dzialalno$ct na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionych
w art. 3 ust. 3, w zakresie okreslonym w pkt 1-32a.



Zlecenie zadania publicznego

ORGANIZACJE POZARZADOWE Art. 3 ust. 2

* Organizacjami pozarzadowymi sg:

1) niebedace jednostkami sektora finansow publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sterpnia 2009 r. o finansach publicznych lub
przedsiebiorstwami, instytutami badawczymi, bankami i1 spoétkami

prawa handlowego bedacymi panstwowymi lub samorzadowymi
osobami prawnymi,

2) niedzialajace w celu osiagniecia zysku

— osoby prawne lub jednostki organizacyjne nieposiadajace
osobowoS$ct prawnej, ktorym odrebna ustawa przyznaje zdolnos¢

prawng, w tym fundacje 1 stowarzyszenia



Zlecenie zadania publicznego

INNE PODMIOTY PROWADZACE DZIALALNOSC POZYTKU

PUBLICZNEGO Art. 3 ust. 3

Dziatalno$¢ pozytku publicznego moze by¢ prowadzona takze przez:

1)

2)
3)
4)

osoby prawne 1 jednostki organizacyjne dzialajace na podstawie przepisow
o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiey,
o stosunku Panstwa do innych kosciolow 1 zwigzkow wyznaniowych oraz
o gwarancjach wolnosct sumienia 1 wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja

prowadzenie dziatalno$ct pozytku publicznego;

stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;
spotdzielnie socjalne;

spotki akcyjne 1 spotki z ograniczona odpowiedzialno$cia oraz kluby sportowe
bedace spotkami dziatajacymi na podstawie przepisow ustawy z dnia 25 czerwca

2010 r. o sporcie, ktore nie dzialaja w celu osiagniecia zysku oraz przeznaczajq
calo$¢ dochodu na realizacje celow statutowych oraz nie przeznaczaja zysku do

podziatu miedzy swoich udzialowcow, akcjonariuszy 1 pracownikow.



Zlecenie zadania publicznego

Zlecanie realizacji zadan publicznych moze mie¢ formy:

1) powierzania wykonywania zadan publicznych, wraz z udzieleniem
dotacjt na finansowanie ich realizacjt, lub

2) wspierania wykonywania zadan publicznych, wraz z udzieleniem
dotacji na dofinansowanie ich realizacji.




Zlecenie zadania publicznego

Wspieranie oraz powierzanie odbywajq si¢:

* po przeprowadzeniu otwartego konkursu ofert albo

* 2z pominieciem otwartego konkursu ofert (w razie wystapienia kleski

zywiolowej, katastroty naturalnej lub awarii technicznej, jezeli jest to
niezbedne ze wzgledu na ochrong zycia lub zdrowia ludzkiego albo ze
wzgledu na wazny interes spoteczny, w przypadkach dotyczacych
zadan z zakresu ochrony ludnosci 1 ratownictwa) albo

> >



Zlecenie zadania publicznego

* 2z pomini¢gciem otwartego konkursu, na podstawie oferty realizacj
zadania publicznego, zlozonej przez organizacje pozarzadowe lub
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3, organ wykonawczy jednostki
samorzadu terytorialnego uznajac celowos$¢ realizacji tego zadania,
moze zleci¢ realizacje zadania publicznego o charakterze lokalnym lub

regionalnym.



Zlecenie zadania publicznego

Wspotpraca z  organizacjami  pozarzadowymi oraz  podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust. 3 odbywa si¢ w szczegolnosci w formach:

1) zlecania organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3
realizacji zadan publicznych na zasadach okreslonych w ustawie;

2) wzajemnego informowania si¢ o planowanych kierunkach dziatalnosci;

3) konsultowania z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi
w art. 3 ust. 3 projektow aktéw normatywnych w dziedzinach dotyczacych dziatalnosci
statutowe] tych organizacii;

>>



Zlecenie zadania publicznego

4) konsultowania projektow aktow normatywnych dotyczacych sfery zadan
publicznych z radami dziatalno$ci pozytku publicznego, w przypadku ich utworzenia
przez wlasciwe jednostki samorzadu terytorialnego;

5) tworzenia wspolnych zespoléw o charakterze doradczym i inicjatywnym, ztozonych
z przedstawicieli organizacji pozarzadowych, podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3
oraz przedstawicieli wlasctwych organow administracji publiczne;;

>>



Zlecenie zadania publicznego

6) umowy o wykonanie inicjatywy lokalnej na zasadach okreslonych w ustawtie;

7) umowy partnerskiej okreslonej w art. 28a ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 20006 r.
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju  oraz porozumienia albo umowy
o partnerstwie okreslonych w art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacjt programoéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014—2020.



Zlecenie zadania publicznego

o ZASADY WSPOLPRACY

wspOlpraca odbywa si¢ na zasadach:

- pomocniczosct

- suwerennoscl stron

- partnerstwa

- efektywnosci

- uczciwe] konkurencji
- Jawnoscl



Zlecenie zadania publicznego

« POMOCNICZOSC

Zasada pomocniczosci oznacza, ze lokalne problemy powinny byc
rozwigzywane u samego zrodla. Zasada pomocniczosci zaklada, ze
problemy publiczne s3 rozwiazywane na tym szczeblu, na ktérym
powstaja.



Zlecenie zadania publicznego

« SUWERENNOSC

Zasada suwerennosci oznacza, ze partnerzy wspolpracy zachowujq
niezalezno$¢ we wzajemnych relacjach.



Zlecenie zadania publicznego

* PARTNERSTWO

Zasada partnerstwa oznacza wspoldziatanie suwerennych partnerow
na rzecz celow, ktére sg kluczowe dla rozwoju lokalnej spotecznosct.



Zlecenie zadania publicznego

« EFEKTYWNOSC

Zasada efektywnosci wymaga od partneréw wspolpracy 1 sprawnego
realizowania zadan publicznych. Zadania powinny by¢ wykonywane
w oparciu o reguly gospodarnosci, tworzenia maksymalne;
efektywnosci z okre§lonych nakladéw 1 poszanowania publicznych
zasobow.



Zlecenie zadania publicznego

* UCZCIWA KONKURENCJA

Zasada uczciwe] konkurencji oznacza, ze wszystkie podmioty majq
szans¢ rywalizowa¢ o mozliwo§¢ wykonywania zadan publicznych.
W oparciu o zasad¢ uczciwe] konkurencit nastepuje proba znalezienia
najbardziej efektywnego realizatora zadan publicznych.



Zlecenie zadania publicznego

¢ JAWNOSC

Zasada jawnosci oznacza, ze partnerzy wspolpracy wzajemnie

udostepniaja sobie pelng 1 rzetelna informacje na temat obszarow
swojego dziatania.



Zlecenie zadania publicznego

PROGRAM WSPOLPRACY

* Organ stanowlacy jednostki samorzadu terytorialnego uchwala, po
konsultacjach z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust. 3, roczny program wspolpracy

z otrganizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi
w art. 3 ust. 3. Roczny program wspolpracy jest uchwalany do dnia 30

listopada roku poprzedzajacego okres obowiazywania programu.

* Organ stanowlacy jednostki samorzadu terytorialnego moze uchwalic
wieloletni program wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz

podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3.



Zlecenie zadania publicznego

ROCZNY PROGRAM WSPOLPRACY WOJEWODZTWA
MAZOWIECKIEGO

Zatgeznik do uchwaty nr 187/19
Sejmiku Wojewodztwa Mazowieckiego
z dnia 19 listopada 2019 r.

Roczny program wspdtpracy Wojewddztwa Mazowieckiego
z organizacjami pozarzadowymi oraz podmioctami wymienionymi w art. 3 ust. 3
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na 2020 rok

Rozdzial 1
POSTAMOWIENIE OGOLNE

§1.

llekroé w  niniejszym . Roczmym  programie wspolpracy Wojewodztwa Mazowieckiego z  organizacjami
pozarzgdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 wst 3 ustawy o dziatalnoSci pozytku publicznego
i o wolontanacie na 2020 rok”, zwanym dale] .Programem”, jest mowa o:
1) ustawie — nalezy przez to rozumies ustawe z dnia 24 kwistnia 2003 r. o dziatalnosci pozyiku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688, z po&n. zm.};
2} organizacjach pozarzadowych - nalefzy przez to rozumieé organizacje pozarzadowe oraz podmioty,
o kidrych mowa w art 2 ust 3 ustawy z dnia 24 kwistnia 2003 r. o dzialalnosci poZytku publicznego
i o wolontaracie;
3) Wojewidztwie — nalezy przez to rozumied Wojewodztwo Mazowieckie;
4} Urzedzie — nalezy przez to rozumisc Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Mazowieckiego w W arszawie;
5) Pednomocniku — nalezy przez to rozumied Peinomocnika Marszalka Wojewodziwa Mazowieckiego do
spraw wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi;
8) Radzie — nalezy przez to rezumiec Mazowiecka Rade Dzialalnosci Pozytku Publicznego;
7) Biurze Dialogu Obywatelskiege - nalefzy przez to rozumie¢ Biuro Dialogu Obywatelskiego
w Departamencie Organizac) Urzedu;
8) konkursie — nalezy przez to rozumies otwarty konkurs ofert, o ktorym mowa w art. 13 ustawy:
9} komisji — nalezy przez to rozumiet komisje konkursows, o kiorej mowa w art. 15 ust. 2a — 2fF ustawy;
10} dotacji —nalezy przez to rozumied dotacje w rezumieniu art. 127 ust 1 pkt 1 lit. & ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pdZn. zm. ).



Zlecenie zadania publicznego

KONKURS

* Organ administracji publicznej zamierzajacy zleci¢ realizacje zadania
publicznego  organizacjom  pozarzadowym lub  podmiotom
wymienionym w art. 3 ust. 3, oglasza otwarty konkurs ofert. Termin
do skladania ofert nie moze by¢ krétszy niz 21 dni od dnia ukazania

sie ogloszenia.

* Ogloszenie otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych
w roku nastepnym moze nastapi¢ na podstawie projektu uchwatly

budzetowe] przekazanego organowi stanowigcemu jednostki

samorzadu terytorialnego na zasadach okre§lonych w przepisach
ustawy o finansach publicznych. >>



Zlecenie zadania publicznego

Ogloszenie otwartego konkursu ofert powinno zawierac informacje o:

* 1) rodzaju zadania;

* 2) wysokosci srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania;
* 3) zasadach przyznawania dotacji;

* 4) terminach 1 warunkach realizacji zadania;

* 5) terminie sktadania ofert;

* 0) trybie 1 kryteriach stosowanych przy wyborze ofert oraz terminie dokonania
wyboru ofert;

* 7) zrealizowanych przez organ administracji publicznej w roku ogloszenia
otwartego konkursu ofert 1 w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego
rodzaju 1 zwigzanych z nimi kosztami.



Zlecenie zadania publicznego

UMOWA O REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO

* Przedmiot umowy

* Sposoéb wykonania zadania publicznego

* Finansowanie zadania publicznego

* Wykonanie cze¢sci zadania przez podmiot niebedacy strona umowy
* Dokonywanie przesuni¢¢ w zakresie ponoszonych wydatkow

* Dokumentacja zwiazana z realizacja zadania publicznego

* Obowiazki 1 uprawnienia informacyjne

>>



Zlecenie zadania publicznego

Kontrola zadania publicznego

Obowiazki sprawozdawcze Zleceniobiorcy(-cow)

Zwrot srodkow finansowych

Rozwiazanie umowy za porozumieniem Stron

Odstapienie od umowy przez Zleceniobiorce(-cow)

Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce

Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za srodki pochodzace z dotacji
Forma pisemna oSwiadczen

Odpowiedzialnos¢ wobec osob trzecich

Postanowienia koncowe



Zlecenie zadania publicznego

OBOWIAZKI INFORMACYJNE DOTYCZACE OCHRONY
DANYCH OSOBOWYCH - RODO

* W zakresie zwiazanym z realizacja zadania publicznego, w tym
z gromadzeniem, przetwarzaniem 1 przekazywaniem danych
osobowych, a takze wprowadzaniem 1ich do systemow
informatycznych,  Zleceniobiorca(-cy)  postepuje(-ja)  zgodnie
z postanowieniami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w_sprawie ochrony 0s6b
fizveznych w  zwiazku 2z przetwarzaniem danych osobowych

1 w_sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych).
>>




Zlecenie zadania publicznego

Obowiazek informacyjny realizowany w zwigzku z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

Jezeli dane osobowe osoby, ktorej dane dotycza, zbierane sa od tej osoby, administrator
podczas pozyskiwania danych osobowych podaje jej wszystkie nastepujace
informacje:

* a) swoja tozsamo$¢ 1 dane kontaktowe oraz, gdy ma to zastosowanie, tozsamos$¢
1 dane kontaktowe swojego przedstawiciela;

* b) gdy ma to zastosowanie — dane kontaktowe inspektora ochrony danych;
* ) cele przetwarzania danych osobowych, oraz podstawe prawng przetwarzania;

* d) prawnie uzasadnione interesy realizowane przez administratora lub przez strone
trzecia;

* ¢) informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcow, jezeli
1stnieja;

* f) gdy ma to zastosowanie — informacje o zamiarze przekazania danych osobowych
do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej >>



Zlecenie zadania publicznego

Podczas pozyskiwania danych osobowych administrator podaje osobie, ktorej dane
dotycza, nastgpujace inne informacje niezbedne do zapewnienia rzetelnoSci
1 przejrzystosci przetwarzania:

* a) okres, przez ktéry dane osobowe bedq przechowywane, a gdy nie jest to mozliwe,
kryteria ustalania tego okresu;

* b) informacje o prawie do zadania od administratora dostgpu do danych
osobowych dotyczacych osoby, ktérej dane dotycza, ich sprostowantia, usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania lub o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia danych;

* ) jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit.
a) — informacje o prawie do cofnig¢cia zgody w dowolnym momencie bez wplywu
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed
jej cofnieciem;

>>



Zlecenie zadania publicznego

d) informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;

e) informacje, czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub
umownym lub warunkiem zawarcia umowy oraz czy osoba, ktérej dane dotycza,
jest zobowiagzana do ich podania 1 jakie sa ewentualne konsekwencje niepodania
danych;

f) informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu,,
oraz — przynajmniej w tych przypadkach — istotne informacje o zasadach ich
podejmowania, a takze o znaczeniu i1 przewidywanych konsekwencjach takiego
przetwarzania dla osoby, ktorej dane dotycza.



Wikitad wiasny

Wktad wtasny rzeczowy — lokal, sprzet, materialy, teren wykorzystany do realizacji
zadania, wyposazenie, media

Wktad wtasny osobowy — praca wolontariuszy, czlonkow stowarzyszenia,
0sOb z instytucji wspomagajacych

Wktad wlasny finansowy - $§rodki moga pochodzi¢ z darowizn, ktore uzyskuje
organizacja, sktadek lub dziatalnosci gospodarczej, a takze od innych sponsoréw
1 partnerow. Grantodawca moze tez zastrzec zrodla pochodzenia wkiladu wlasnego.



Jakie wydatki moga byc finansowane

W ramach dotacjt wladze publiczne mogg finansowac tylko te koszty, ktore sa zwiazane
z realizacja zadania publicznego 1 stuza osiagnieciu jego celu, zgodnie z Ustawa
o finansach publicznych.

Koszty biura czy ksiegowe] zaliczaja si¢ do tej kategorii, pod warunkiem, ze ich skala
jest adekwatna do wielko$ci zadania tj. bierze si¢ pod uwage miesi¢czne zaangazowanie.

Nie mozna liczy¢ na sfinansowanie calego etatu przy zadaniu, ktére wymaga pracy
ksiggowej na poziomie 5 godzin miesigcznie — moze to by¢ niewielki dodatek do
wynagrodzenia.

Koszty biurowe musza wynika¢ z wielkosci realizowanego zadania oraz okresu jego
wdrazania.

Zwykle podany jest limit kosztow ogoélnych np. 10%



YV V V

Wydatki niekwalirikowalnhe

Dotacja nie moze by¢ przeznaczona na:

finansowanie kosztow statych dzialalnosci podmiotu ubiegajacego si¢ o dotacie,
wydatki niekwalifikowalne (odzyskiwany podatek VAT),

zakupy, zadania inwestycyjne 1 prace remontowo-budowlane nie objete wnioskiem oraz
zawartg umows o udzielenie dotacii.

Dotacja nie moze by¢ udzielona na zadania, ktore sq wspotfinansowane ze srodkow

europejskich.



Zasady przekazywania dotacji

* Jednorazowy przelew

* Transze w ramach zadania

PRZYKY.AD

* Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania publicznego
srodkow finansowych w wysokoscl ....coeevvveevevevencennnes (slownie:........ ),

na rachunek(-1) bankowy(-e) Zleceniobiorcy(-cow): nr rachunku(-kéw): ................... ,
W nastepujacy sposob:
a) w terminie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy w pelnej wysokosci
albo

b) I transza w terminie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy w wysokosci
veeneeeeeees (StOWnie:. ...l /..,

IT transza W termini€ .....ouuuuuunnnneneeneneeeeeeenn. W WYSOKOSCI . uveee v,
(slownie: ............. );



Zasady przekazywania dotacji

* Zadzien przekazania dotacjt uznaje si¢ dzien obciazenia rachunku Zleceniodawcy.

e Zleceniobiorca(-cy) os$wiadcza(ja), ze jest/sa jedynym(i) posiadaczem(-czami)
wskazanego (-nych) w ust. 1 rachunku(-kow) bankowego(-wych) 1 zobowiazuje(-ja) si¢
do utrzymania rachunku wskazanego w ust. 1 nie krécej niz do dnia zaakceptowania
przez Zleceniodawce sprawozdania koncowego, o ktérym mowa w § 9 ust. 3.
W przypadku braku mozliwosci utrzymania rachunku (-6w), o ktorym(-ych) mowa
w ust. 1, Zleceniobiorca(-cy) zobowiazuje(-ja) si¢ do niezwlocznego poinformowania
Zleceniodawcy o nowym(-ych) rachunku(-kach) i jego/ich numerze(-rach).

* Zleceniobiorca(-cy) zobowiazuje(-ja) si¢ do przekazania na realizacje zadania

publicznego:
1) innych  $rodkéow  finansowych ~ w  wysokosci

(slownie:................. ) ; w  tym  z  Swiadczen
pieni¢znych od odbiorcéw zadania publicznego:.................... (stownie:............... )

2) wkiadu osobowego 0 Wartoscl ......ccceevveueeinicrcinnecnnen (stownie) ..., ;

3) wkladu rzeczowego 0 Wartos$cl .....ccevveveeereevceinieneecnnnnnns (stownie) woceevvvvviiiiiinnnnn,

* Catkowity koszt zadania publicznego stanowt sume kwot dotacji 1 Srodkow 1 wynosi
facznie ..o (stownie:



Zasady przekazywania dotacji

Wysokos§¢ srodkow ze zrodel, o ktoérych mowa w ust. 4 pkt 1, oraz wartos¢ wkiadu
osobowego oraz wkladu rzeczowego, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2 1 3, moze si¢
zmienia¢, o ile nie zmniejszy si¢ wartos¢ tych srodkéw w stosunku do
wydatkowanej kwoty dotacji.

Naruszenie postanowien, o ktérych mowa w ust. 3—0, uwaza si¢ za pobranie dotacjt
w nadmiernej wysokosci.

Zmiany w budzecie stwarzaja konieczno$¢ aneksowania umoéw  np.  zmiany
w kosztorysie powyzej limitu zapisanego w umowie np. limit to 10% a zaistniala
koniecznos$¢ zmiany o 30%.



Aneksy do umowy

Zmiany w budzecie stwarzajg czesto koniecznos¢ aneksowania umoéw np. zmiany

w kosztorysie powyzej limitu zapisanego w umowie np. limit to 10% a zaistniala
konieczno$¢ zmiany o 30%.

Jesli organizacja wlozy wyzszy wkiad wlasny niz planowano, nie ma obowiazku

wykazywania go w sprawozdaniu ani gromadzenia i1 opisywania dokumentacji
finansowo-ksiegowe] z nim zwigzanej.

Taka sytuacja nie rodzi koniecznosci aneksowania umowy.



Kalkulacja budzetu oterty

V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania

(w sekgcji V-A nalezy skalkulowaé i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od Zzrédtfa finansowania
wskazanego w sekcji V-B)

Wartosc¢ [PLN]

Rodzai koszt Rodzaj ied Kostf(t Liczba
L miary 5 '}g(lj.N]o WY jednostek Razem Rok 1 Rok 2 Rok 3)

Koszty realizacji dziatan

Dziatanie 1

Koszt 1

Koszt 2

Dziatanie 2

Koszt 1

Koszt 2

Dziatanie 3
Koszt 1
Koszt 2

Suma kosztow realizacji zadania



Kalkulacja budzetu oferty

L realizacji . -...

_ Koszty administracyjne

I1.1. Koszt 1

m Koszt 2

Suma kosztow administracyjnych

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania



Zrédia finansowania kosztéw realizacji zadania

v.s Zrédta finansowania kosztow realizacji zadania

Zrédto finansowania kosztow Wartos¢ Udziat [%]
realizacji zadania [PLN]
= Suma wszystkich kosztéw realizacji 100
zadania

Planowana dotacja w ramach
niniejszej oferty

Wktad wtasny

Wktad wtasny finansowy

Wkiad wiasny niefinansowy
(osobowy i rzeczowy)

Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw
zadania




Ofrerty wspolne

V.C Podziat kosztow realizacji zadania pomiedzy oferentéw!

Zrédto finansowania
kosztéw realizacji zadania

Wartosc [PLN]

E Oferent 1

E Oferent 2

N Oferent 3

Suma wszystkich kosztow

Razem Rok1 Rok 2 Rok 3)

realizacji zadania



Oferty uproszczone

IV. Szacunkowa kalkulacja kosztoéw realizacji zadania publicznego

Rodzaj kosztu W Z innych zrodet

Suma wszystkich kosztow
CEIVE[RELERIE




Kto moze uczestniczy¢ w otwartym
konkursie otert

* Otwarty konkurs ofert to okreslony ustawa o dziatalnosci
pozytku publicznego 1 o wolontariacie (art. 13) sposob na
wybranie organizacji, ktore otrzymaja od wiladz publicznych
dotacje na realizacje zadan.

* W oks moga bra¢ udzial: stowarzyszenia, fundacje,
organizacje koScielne oraz spoéldzielnie socjalne, oraz inne
podmioty prowadzace dzialalnos¢ w sferze pozytku
publicznego (np. tzw. spotki non profit).



Kto moze uczestniczy¢ w otwartym
konkursie otert

* W konkursie ofert zadania moga by¢ wykonywane wylacznie
w ramach dzialalnoSci nieodplatne; lub odplatnej — zatem do
konkursow nie moze przystapi¢ podmiot, ktéry nie prowadzi
dzialalnos$ci pozytku publicznego (np. spoétdzielnia socjalna prowadzaca
wylacznie dzialalno$¢ gospodarcza lub stowarzyszenie prowadzace
dzialalno$¢ gospodarcza, startujace do konkursu, jako przedsigbiorca).

* Warunkiem udzialu w konkursie jest posiadanie osobowosci prawnej,
lub ulomnej; osobowosci prawnej (jak w przypadku stowarzyszen
zwyklych, ktore powstaly po 20 maja 2016 r. lub uzyskaly wpis do
ewidencji stowarzyszen zwyklych po tej dacie).



Nowe kota gospodyn wiejskich a
uczesthictwo w otwartym konkursie otert

* Do 9.11.2018 r. KGW funkcjonowaly jako:

— stowarzyszenia (zwykle 1 tzw. rejestrowe),

— kotka rolnicze.

* Po tej dacie jako organizacje rejestrowane
w Krajowym Rejestrze Kol Gospodyn Wiejskich —
ustawa o kotach gospodyn wiejskich.



Nowe kota gospodyn wiejskich a
uczesthictwo w otwartym konkursie otert

* Kota gospodyn wiejskich rejestrowane w Krajowym Rejestrze
Kot Gospodyn Wiejskich — moga brac¢ udziat
w otwartym konkursie ofert o ile:

— sa wymienione w ogloszeniu o konkursie jako podmiot
uprawniony do brania w nim udzialu

lub

— majq W statucie zapis o niedzialanitu w celu osiagniecia zysku.



Nowe druki otert = elementy rormularza
ofertowego

* 1 marca 2019 r. weszly w zycie nowe wzory ofert, umoéw
i sprawozdan, czyli podstawowych dokumentéw systemu
zlecania zadan publicznych.

* Wzory:

— oferty skladanej w trybie art. 14 ust. 1,

— oferty skladanej w trybie art. 14 ust. 1a,

— oferty uproszczonej.

— sprawozdania sktadanego w trybie art. 18 ust. 4,
— sprawozdania sktadanego w trybie art. 18 ust. 5,

— sprawozdania uproszczonego.



Sktadanie ofert w systemie witkac.pl
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Realizacja zadania zgodnie
z lharmonogramem

|4. Plunﬁ harmonogram dziatan na rok ...ceeeeeeee e
(naleiy wyrmienic i opizac w porcadko logicznym wezyslkie planowans w olercie dziatania orge okreslic ich uczesirikow | rmisjsce
Irh raallzacl)

Planewany sakresz dziatania realizewany
Lp. MNazrwa dzlatanla Opls Grupa docelowsa termin przcz padmilat nichgdgoy strang
realizaci umowy~




Ponoszenie wydatkow zgodnie z okresem
realizacji zaclania

* Daty pftatnosci i wystawienia dokumentow finansowych musza miesci¢ si¢
w datach okreslonych w umowie.

* Dotyczy to rowniez platnosci do ZUS lub odprowadzania zaliczek na podatek do
urzedu skarbowego — w przypadku umoéw z osobami fizycznymi nieprowadzacymi
dzialalnosci gospodarczej (o praceg, dzielo, zlecen).

* Jesli stowarzyszeniu/ fundacji umowa koficzy si¢ przed ustawowym terminem tych
oplat (w przypadku ZUS jest to np. 5, 10 czy 15 dzien kazdego miesiaca, w przypadku
US jest to np. 20 dzieh miesiaca), nalezy oplaty wnies¢ wezesniej —przed zakoniczeniem
projektu 1 umowy.



Ponoszenie wydatkow zgodnie z okresem
realizacji zaclania

* Daty platnosci i wystawienia dokumentow finansowych musza mies$ci¢ si¢
w datach okreslonych w umowie.

* Dotyczy to rowniez platnosci do ZUS lub odprowadzania zaliczek na podatek do
urzedu skarbowego — w przypadku umow z osobami fizycznymi nieprowadzacymi
dzialalno$ct gospodarczej (o prace, dzielo, zlecen).

* Jesli stowarzyszeniu/ fundacji umowa koficzy si¢ przed ustawowym terminem
tych oplat (w przypadku ZUS jest to np. 5, 10 czy 15 dzien kazdego miesiaca,
w przypadku US jest to np. 20 dzien miesiaca), nalezy oplaty wnies¢ wczesniej —
przed zakonczeniem projektu 1 umowy.



Rozliczenie srodkow
- wktae wiasny osobowy

Wkiad wlasny osobowy nalezy udokumentowaé, najlepiej w postaci oswiadczen
albo osob wykonujacych dana czynnosc, albo zbiorcze os$wiadczenie pokazujace
zaangazowanie pracy spotecznej/wolontariatu.

Przepisy nie okreslajq jak taki dokument moze wygladac.

Urzad moze stosowa¢ wzor opracowany przez siebie np. karty czasu pracy, jak
w projektach EFS w Bazie personelu SL.2014.

Wazne, zeby na o$wiadczeniu ujeta byla kwota przeliczonej pracy spolecznej tj.
stawka jednostkowa x jednostka miary x liczba jednostek = kwota do rozliczenia



Rozliczenie srodkow

- wktae wiasny osobowy
PRZYKY.AD

OSWILADCZENIE

Niniejszym o$wiadczamy na potrzeby rozliczenia dotacji z wojewoddztwa mazowieckiego
w ramach umowy nr na realizacj¢ zadania publicznego pt....... , ze Anna Mazowiecka,
moderator grup wsparcia wykonala prace wedlug nizej podanego zestawienia w ramach
porozumienia o wolontariacie z dnia....

Lipiec 2019 r.:

* Moderator grupy wsparcia: 50 zt/h x 5 dni x 5 h/dzied x 2 grupy = 2500 PLN
Oswiadczenie podpisane przez moderatora 1 prezesa stowarzyszenia

Sterpien 2019 r.

* Moderator grupy wsparcia: 50 zt/h x 5 dni x 5 h/dzied x 2 grupy = 2500 PLN
Oswiadczenie podpisane przez moderatora 1 prezesa stowarzyszenia

¥.acznie: 5000 PLLN

Moderator Prezes Stowarzyszenia



Niewykorzystanie dotacji

* Jezeli zdarzy si¢ tak, ze organizacja realizujaca zadanie nie wykorzysta wszystkich
srodkow z dotacji, to $rodki podlegaja zwrotowi.

* Zeby uniknaé karnych odsetek kwoty te powinny zostaé zwrdcone na konto
samorzadu w terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania, gdy
zadanie realizowane jest w trakcie roku (np. do 30 listopada) lub do 31 stycznia,
ody zadanie realizowane jest do konca roku (31 grudnia).



Niewniesienie wkiadu wiashego

W przypadku braku udokumentowania wniesienia wkladu wlasnego
w odpowiedniej zadeklarowanej proporciji, dotacja moze by¢ zmniejszona.

PRZYKY.AD

Organizacja wniosla o 20% wkladu wilasnego mniej tj. o 5000 zl. Urzad

postanowil zmniejszy¢ proporcjonalnie dotacje. Nalezalo dokonaé zwrotu
czeSci srodkow.



V.V V VYV V V

Dokumentacja ksiegowo-tfinansowa

Dotacja, ktora organizacja dostaje na realizacj¢ zadania publicznego, wplywa na
rachunek bankowy, ktorego numer podany jest w umowie.

Wydatki muszg by¢ udokumentowane za pomoca dowodu ksiggowego (nazywany
takze dokumentem finansowym). Do dowodéw ksiegowych zalicza sig:

faktury VAT,

rachunki, w tym rachunki do umow o dzieto 1 umoéw zlecen
listy plac

rozliczenia podrézy stuzbowej (wraz z delegacja)

polecenia ksiggowania np. w przypadku amortyzacii,

noty ksiggowe obciazeniowe np. w przypadku wolontariatu.



Dokumentacja ksiegowo-tfinansowa

Dokumenty sa prawidtowe, jesli zawieraja informacje:

okreslenie rodzaju dokumentu (np. faktura VAT)

pelne dane nabywecy 1 odbiorcy czyli stron operacji (dane te to: nazwa, adres, NIP)
tre§¢ — czyli czego dotyczy dany dokument (np. wypozyczenia sceny)

daty: zakupu 1 sporzadzenia dokumentu

kwote wyrazong cyfra 1 stownie

podpis osoby odpowiedzialnej za wystawienie dokumentu

V.V VYV VYV V VY

termin zaplaty



Opis dokumentow tinansowych

Podstawowe informacje, jakie must zawiera¢ opis dokumentu, opisane s3 w ustawie
Z. dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci — art. 21 ust. 1.

Najcze¢sciej wymagane elementy opisu dokumentoéw finansowych to:

nazwa kategorii wydatku (zgodnie z kosztorysem przedstawionym w kosztorysie,
stanowlacym zalacznik do umowy),

informacja o tym, ze kwota w okreslonej wysokosci (podaje si¢ konkretna sume w zt)
zostala sfinansowana ze $rodkéw danego samorzadu, zgodnie z umowg — podaje si¢

numer umowy lub ze stanowi wklad wlasny do tego zadania,



Opis dokumentow tinansowych

* Najczesciej wymagane elementy opisu dokumentéow finansowych to (cd):

» stwierdzenie, ze dokument zostal sprawdzony pod wzgledem merytorycznym
oraz

formalno-rachunkowym wraz z recznym podpisem upowaznionych osob, ktore
odpowiadaja w organizacji za zatwierdzanie dokumentéw np. cztonkéw zarzadu,
> stwierdzenie, ze dokument finansowy zostal zaakceptowany do zaplaty (np.
,»akceptuje do zaplaty”) oraz podpis osoby za to odpowiadajacej,
» adnotacje ksiggowe (dekretacje).



Opis dokumentow tinansowych

* Dokumenty finansowe musza by¢ zaksiggowane w taki sposob, by mozliwa byla

identyfikacja poszczegolnych operacit ksiggowych.

* Ogznacza to obowiazek prowadzenia wyodrebnionego dla zadania w dokumentacjt
1 ewidencji - konta ksiegowego. Sposéb tworzenia takiego konta musi by¢ opisany
w polityce rachunkowosci. Jedli prowadzona jest uproszczona ksiggowosc,
wystarczy miesieczny wykaz dokumentéw w pliku EXCEL.

*  Wszystkie dokumenty ksiegowe musza by¢ przechowywane przez 5 lat (wynika
to m.in. z zapisu w umowie dotacyjnej), liczac od poczatku roku kalendarzowego
nastepujacego po okresie realizacji zadania.



Odsetki

Jezeli dotacja przekazywana jest na rachunek organizacji, ktéry jest

oprocentowany to nalezy pamietaé, ze odsetki naroste od dotacji nalezy

wykorzystaC wytacznie na realizacje zadania publicznego, po stronie
dotacji.

W przypadku ich niewykorzystania, Srodki te nalezy zwrdcié.



Opis raktur

PRZYKY AD - Festiwal piosenki turystycznej i zeglarskiej

Zdjecia podczas imprezy plenerowe;.

Licznik odwiedzin stron Stowarzyszenia 1 innych zaprzyjaznionych stowarzyszen
z miasta Z wspomagajacych wydarzenie, wywiady z uczestnikami.

Media lokalne/regionalne, spotecznosciowe — kopie wpisow, strony internetowe —
sqreen ekranu

Zdjecia, impreza odbedzie si¢ na dziedzificu zabytkowego patacu w miescie Z.



Sprawozdanie z realizacji zadania

W ciagu 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego
organizacja jest zobligowana do zfozenia sprawozdania koncowego.

Nalezy zatem pamigtaé, ze jezeli zadanie konczy si¢ 31 grudnia to sprawozdanie
powinno by¢ zlozone do 30 stycznia (zlozenie sprawozdania 31 stycznia
traktowane jest jako po terminie).

Sprawozdanie cze¢sciowe (o ile Srodki przekazywane sa w transzach 1 o takich
sprawozdaniach mowa jest w umowie) skladane sa w terminach okreslonych
W umowie.

Czesto warunkiem przekazania kolejnej transzy jest zlozenie sprawozdania
czgsciowego.



Sprawozdanie z wykonania wydatkow

1. Rozliczenie wydatkow za rok ...

Koszty zgodnie z Faktycznie
Rodzaj umowa poniesione wydatki
kosztu (w z8) (w zt)

Koszty realizacji dziatan

Dziatanie 1

Koszt 1

Koszt 2

Dziatanie 2
Koszt 1
Koszt 2

Suma kosztow realizacji zadania

Koszty administracyjne

Koszt 1

Koszt 2

Suma kosztow administracyjnych

Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania _




Sprawozdanie z wykonania wydatkow

2. Rozliczenie ze wzgledu na zrédto finansowania zadania publicznego

Zrédto finansowania Koszty zgodnie
L Faktycznie poniesione
P- Zumowaq wydatki

Dotacja, w tym odsetki bankowe od dotacji oraz
inne przychody ogdtem:
1.1 Kwota dotacji

N
—

1.2 Odsetki bankowe od dotacji

1.3 _Inne przychody
Inne srodki finansowe ogotem:

(nalezy zsumowac $rodki finansowe wymienione
w pkt 2.1-2.4)
2.1 Srodki finansowe wtasne
2.2 Swiadczenia pieniezne od
odbiorcéw zadania publicznego
Srodki finansowe z innych zrédet
publicznych?2), 3)
Nazwa(-wy) organu(-néw)
administracji publicznej lub
jednostki(-tek) sektora finanséw
publicznych, ktéry(-ra,-re)
przekazat(a, y) srodki finansowe):

N
—

o8

o8




Sprawozdanie z wykonania wydatkow

2. Rozliczenie ze wzgledu na zrédto finansowania zadania publicznego

Wktad osobowy i wkfad rzeczowy
ogotem:

(nalezy zsumowac srodki finansowe
wymienione w pkt 3.1 3.2)

3.1 Koszty
pokryte z
wktadu
osobowego

KoFY,
a/?da u

rzeczowego

caqgai !Sosz aéh zadania




Uproszczone sprawozclanie

lll. Zestawienie wydatkow (w przypadku wiekszej liczby wydatkéw istnieje
mozliwos¢ dodania kolejnych wierszy)

Lp. Rodzaj Wydatki zgodnie z Faktycznie poniesione
wydatku umowa wydatki
(w zt) (w zt)
Wartos Z Zinnych Wartos Z dotacji Zinnych
¢ dotacj zrdodet ¢ zrodet
PLN i PLN
1. Wydatek 1
2. Wydatek 2
3. Wydatek 3
4, Wydatek 4
5. Wydatek 5

Suma wszystkich
wydatkow realizacji
zadania



2wrot cotacji

Przyznane $rodki finansowe dotacjt okreslone w § 3 ust. 1 oraz uzyskane w zwiazku
z realizacja zadania przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej dotacji,
Zleceniobiorca(-cy) jest/sa zobowigzany(-ni) wykorzystac, w terminie:

* 14 dni od dnia zakoniczenia realizacji zadania publicznego (w kraju),

* 21 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego ( za granica),

— nie pozniej jednak niz do dnia 31 grudnia kazdego roku, w ktoérym jest realizowane

zadanie publiczne.

* Niewykorzystang kwote dotacjt przyznang na dany rok budzetowy Zleceniobiorca(-cy)
jest/sa zobowiazany(-ni) zwrdei¢ do:

1) w terminie 15 dnt od dnia zakoniczenia realizacji zadania publicznego, o ktorym mowa

w § 2 ust. 1;

2) w terminie 30 dni od dnia zakofczenia realizacjt zadania publicznego, o ktérym mowa

w § 2 ust. 1;

* Jezeli 21 dniowy termin uplynalby wczesniej niz koniec roku budzetowego to ulega
on skroceniu do 15 dni od dnia zakoniczenia realizacji zadania publicznego.



Rozwigzanie umowy

ROZWIAZANIE UMOWY

Rozwiazanie umowy za porozumieniem Stron

Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron
w przypadku wystapienia okolicznosci, za ktore Strony nie ponosza
odpowiedzialnosci, w tym w przypadku sily wyzszej w rozumieniu
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny, ktore
uniemozliwiaja wykonanie umowy.

W przypadku rozwigzania umowy w trybie porozumienia Stron skutki
finansowe 1 obowigzek zwrotu Srodkow finansowych Strony okresla

w protokole.




Rozwigzanie umowy

ROZWIAZANIE UMOWY

Odstapienie od umowy przez Zleceniobiorce(-cow)

* W przypadku uprawdopodobnienia  wystapienia  okolicznosci

uniemozliwiajgcych wykonanie UMowy Zleceniobiorca(-cy)

moze/moga odstapi¢ od umowy, sktadajac stosowne oswiadczenie na
pismie nie pozniej niz do dnia przekazania dotacii.

* Zleceniobiorca(-cy) moze/moga odstapi¢ od umowy, nie pdzniej

jednak niz do dnia przekazania dotacji, jezeli Zleceniodawca nie

przekaze dotacji w terminie okreslonym w umowie.




Rozwigzanie umowy

ROZWIAZANIE UMOWY

Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem

natychmiastowym w przypadku:

* 1) wykorzystywania udzielonej dotacjt niezgodnie
z przeznaczeniem lub pobrania w nadmierne; wysokosci lub
nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;

* 2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy,
w szczegolnosci zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego
zadania publicznego;

* 3) przekazania przez Zleceniobiorce(-cow) czesci lub calosc
dotacji osobie trzecie] w sposob niezgodny z niniejsza umowsa;

>>



Rozwigzanie umowy

* 4) nieprzedlozenia  przez  Zleceniobiorc¢(-cow) — sprawozdania
z wykonania zadania publicznego w terminie okreslonym 1 na zasadach
okreslonych w umowie;

* 5 odmowy poddania si¢ przez Zleceniobiorce(-cow) kontroli albo
niedoprowadzenia przez Zleceniobiorce(-cow) w terminie okreslonym
przez Zleceniodawce do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosct;

* 6) stwierdzenia, ze oferta na realizacj¢ zadania publicznego byla
niewazna lub zostala zlozona przez osoby do tego nieuprawnione.



Rozwigzanie umowy

KONSEKWENC]JE ROZWIAZANIA UMOWY

* Zleceniodawrca, rozwiazujac umowe, okresli kwote dotacji podlegajaca
zwrotowl wraz z odsetkami w wysoko$ci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin jej zwrotu
oraz nazwe¢ 1 numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokonaé

wplaty.



Kontrola

Kontrola i ocena realizacji zadania dotyczy w szczegolnosci:

* 1) stanu realizacji zadania;

* 2) efektywno$ci (opartej na zakladanych przez Zleceniobiorce
rezultatach realizacjt zadania), rzetelnosci 1 jakosci wykonania zadania;

* 3) prawidlowosci wykorzystania srodkéw przeznaczonych na realizacje
zadania;

* 4) prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa
i w postanowieniach umowy.



Kontrola

KONTROLA ZADANIA PUBLICZNEGO

* Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidlowosci wykonywania zadania
publicznego przez Zleceniobiorce(-cow), w tym wydatkowania
przekazanej dotaciji.

* Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacjt
publicznego oraz po jego zakonczeniu.

zadania

>>



Kontrola

* W ramach kontroli osoby upowaznione przez Zleceniodawce moga
bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktore maja lub moga mieé

znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonywania zadania publicznego,
oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na piSmie informacji dotyczacych

wykonania zadania publicznego.

* Zleceniobiorca(-cy) na zadanie kontrolujacego zobowigzuje(-ja) si¢
dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty 1 inne nosniki informacji oraz
udzieli¢ wyjasnien 1 informacjt w__terminie okreSlonym przez

kontrolujacego. >>




Kontrola

* Prawo  kontroli  przysluguje osobom  upowaznionym  przez

Zleceniodawce zarowno w__ siedzibie Zleceniobiorcy(-cow), jak

1 w miejscu realizacji zadania publicznego.

* Kontrola lub poszczegdlne jej czynnosci moga by¢ przeprowadzane
rowniez w siedzibie Zleceniodawcy.

>>



Kontrola

* O wynikach kontroli Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorcg (-cow),
a w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci przekaze mu wnioski

i zalecenia majace na celu ich usuniecie.

* Zleceniobiorca(-cy) jest/sa zobowigzany(-ni) w terminie nie dluzszym
niz 14 dni od dnia otrzymania wnioskéw i zalecen do ich wykonania
i powtadomienia o sposobie ich wykonania Zleceniodawcy.




Rozliczenie dotacii

* Rozliczenie dotacji nastepuje po zakonczeniu realizacji zadania na
podstawie sprawozdania koncowego.

* Do sprawozdania nie zalacza si¢ oryginatéw faktur (rachunkow), ktore
nalezy  przechowywaé¢ zgodnie 2z obowigzujacymi przepisami
i udostepnia¢ podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.



Rozliczenie dotacii

Zleceniobiorca w trakcie realizacji zadania ma obowiazek gromadzenia
materiatow dokumentujacych dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania,
jak rowniez konieczne dziatania prawne np.:

* a) listy uczestnikéw zadania wraz z potwierdzeniem uczestnictwa (np. lista obecnosci),
zdjecia,

* b) publikacje wydane w ramach zadania (m. in. ulotki, plakaty, merytoryczne konspekty
szkolen lub warsztatow, materialy szkoleniowe),

* ) raporty z realizacji zadania,

* d) wyniki prowadzonych ewaluacii,

* ¢) kopie uméw cywilnoprawnych, np. umowy o dzielo, umowy zlecenia, umowy
wolontariackie, porozumienia o wolontariacie, oswiadczenie o pracy spolecznej
czlonkow.



Rozliczenie dotacii

* W przypadku nieztozenia sprawozdania w terminie okreslonym
w umowie Zleceniodawca dodatkowo wzywa na piSmie Zleceniobiorce
do zlozenia sprawozdania w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wezwania. Niezastosowanie si¢ do wezwania skutkuje uznaniem dotacji
za wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem i1 moze by¢ podstawa do
natychmiastowego rozwigzania umowy przez Zleceniodawce.




Rozliczenie dotacii

Ustawa o finansach publicznych Art. 126

* Dotacje sa to podlegajace szczegdlnym zasadom rozliczania Srodki
z budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu terytorialnego oraz
z panstwowych funduszy celowych przeznaczone na podstawie niniejsze;
ustawy, odrebnych ustaw lub umoéw miedzynarodowych, na
finansowanie lub dofinansowanie realizacji zadai publicznych.

>>



Rozliczenie dotacii

Ustawa o finansach publicznych Art. 127

* Dotacje celowe sa to srodki przeznaczone na finansowanie lub
dofinansowanie:

(..)

* ¢) zadan zleconych do realizacji organizacjom pozarzadowym,




Rozliczenie dotacii

Obowiazek zwrotu dotacji na podstawie ustawy o finansach
publicznych Art. 252 :

* 1) dotacja w caloSci lub czgSci zostala wykorzystana niezgodnie
z przeznaczeniem;

* 2) dotacja w calosct lub cz¢$ci zostata pobrana nienaleznie;

* 3) dotacja zostala pobrana w nadmiernej wysokosct.



Odsetki

Odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych
naliczane sa w sytuaciji:

* 1) rozwiazania umowy przez Zleceniodawce 1 okreslenia kwoty dotacjt
do zwrotu (naliczane od dnia przekazania dotacji);

* 2) wykorzystania dotacjt niezgodnie z przeznaczeniem (naliczane od dnia
przekazania dotaciji);

* 3) nienaleznego pobrania dotacji (naliczane od dnia nastepujacego po
dniu wskazanym Zleceniobiorcy, jako termin zwrotu dotacji);
* 4) pobrania dotacji w nadmiernej wysokosci (naliczane od dnia

nastepujacego po dniu wskazanym Zleceniobiorcy, jako termin zwrotu
dotacji).



Dyscyplina finansow publicznych

Naruszenie dyscypliny finanséw publicznych a dotacje

USTAWA z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finansow publicznych

* Art. 4. 1. Odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych podlegaja:

(..)

* 4) osoby wykonujace w imieniu podmiotu niezaliczanego do sektora

finanséw _publicznych, ktéoremu przekazano do wykorzystania lub

dysponowania §rodki publiczne, czynnosci zwiazane z wykorzystaniem
tych §rodkéw lub dysponowaniem tymi srodkami.

>>



Dyscyplina finansow publicznych

Art. 9. Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest:

* 1) wydatkowanie dotacjt niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez
udzielajacego dotacie;

* 2) nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji;

* 3) niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci.



Dyscyplina finansow publicznych

Art. 93. 1. Zawiadomienie o ujawnionych okolicznosciach,
wskazujacych na naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
zwane dalej ,,zawiadomieniem”, sktada niezwfocznie do wtasciwego
rzecznika dyscypliny:

(...)

* 6) dysponent przekazujacy srodki publiczne jednostce sektora finansow
publicznych lub podmiotowt niezaliczanemu do sektora finanséw

publicznych,



DZIEKUJEMY ZA UWAGE



